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Kaufmännische Berufe und Schulungen 
für Anfänger und Fortgeschrittene 

Sascha Hodjati 
Dipl. Soz. Wiss. Birgit Oppenhäuser 

IT-Trainerin 

Wichtige Informationen: 
 

Diverse Qualifizierungsangebote mit begleitendem Coaching. 
Die Durchführung erfolgt innerhalb von 1 bis 6 Monaten je 
nach Inhalt und Kundenwunsch. Sie ist in Teilzeit (flexibel) 
oder Vollzeit verfügbar. 
Alle Termine sind online, als Einzeltraining am Standort oder 
als Hybrid-Form möglich. Je nach Bedarf ist bei reinem 
Online-Coaching auch ein Gratisgerät möglich. 

Veronika Reimer 
Organisation 

Beratung für Personal- und Unternehmensentwicklung GmbH & Co. KG  

Kostenloses Informationsgespräch unter: 
Telefon: 0261 450 987 33 
Mobil 0151 103 313 82 (auch WhatsApp möglich) 
 s.hodjati@bpu-gruppe.de 



Beispielhafte Inhalte der Weiterbildung: 
 

▪ Verschiedene Lernangebote in Englisch oder Deutsch  

▪ MS-Office-Schulungen mit Einzeltraining  

▪ Finanzbuchhaltung / Lohn- und Gehaltsbuchhaltung / DATEV-Kurs  

▪ Allgemeine Büroorganisation mit Praxisaufgaben (individuelle Betreuung) 

▪ Reklamationsmanagement / Beschwerdemanagement 

▪ Digital und Online-Marketing inklusive Google Ads, SEO u.v.m. 

▪ Kaufmännische Fachsprache  Englisch / Deutsch mit Einzelcoaching  

▪ Arbeitsrecht und Praxistrainings  

▪ Business-Deutsch (Einzeltraining) / Einzeltraining Englisch  

▪ Grafik- und Webdesign inklusive InDesign, Photoshop … 

▪ Datenschutz und Internet Security  

▪ Einkauf und CRM-Tools / SAP-Schulungen  

▪ Digital Transformation und Digital Management 

▪ Kommunikations- und Teamtraining  

▪ Gesundheitsmanagement  

 
 
 
 
 
 
 

 

Als Kunde der Bundesagentur für Arbeit oder dem Jobcenter können Sie einen kostenlosen Förderung beruflicher 
Weiterbildung (FbW-Gutschein) erhalten. Wir helfen Ihnen bei der Beantragung und freuen uns über Ihre Anfragen.  

Bei unseren Fortbildungen entscheidet der Kunde, welche Inhalte 
zusammengestellt werden. Sie können aus über 100.000 Lernangeboten 
auswählen – Wir arbeiten mit verschiedenen großen Unternehmen 
zusammen  

https://www.inqua-institut.de/coaching-mit-avgs-finanzieren/

